АНКЕТА   
	Ф.И.О.
	



	Домашний адрес
	Район

	
	

	
	Домашний
	Рабочий
	Сот.

	Телефон:
	
	
	

	Дата рождения:
	
	
	

	

	Образование и обучение

	Образование:
	Высшее
	
	Среднее
	
	Среднее  специальное
	

	Дата
	Учебное учреждение 

(полное  наименование)
	Форма обучения
	Полученная 

специальность

	начала
	оконч
	Наименование
	город
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Дополнительное  обучение (курсы, семинары, тренинги)

	специальность
	наименование курсов,

 адрес, Ф.И.О. преподавателя
	продолжительность

обучения
	год и месяц

окончания

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	Опыт Работы  (2 последних места работы) в обратном хронологическом порядке

	Название организации


	Направление деятельности организации



	Начало Месяц/Год
	Окончание

 Месяц/Год


	Фактически выполняемые обязанности (лично Вами)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

	Должность


	Количество подчиненных


	

	Проекты, которые Вам удалось реализовать за время работы, масштабные задачи.

	1.

2.



	Название организации


	Направление деятельности организации



	Начало Месяц/Год
	Окончание

 Месяц/Год


	Фактически выполняемые Вами  обязанности

1.

2.

3.

4.

5.

6.

	Должность


	Количество подчиненных
	

	Проекты, которые Вам удалось реализовать за время работы, масштабные задачи.

	1.

2.



	Рекомендации:

	Просим Вас представить информацию о людях, с которыми Вы были связаны по работе или общественной деятельности и которые по нашей просьбе смогут выразить свое отношение к Вам, как партнёру, клиенту, руководителю или подчиненному.

	Фамилия,  Имя,  Отчество
	Название  фирмы, должность
	Контактный  телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Выберите пять наиболее важных параметров, которые Вы считаете вознаграждением

(5 – самый важный, 4 – менее, и т. д.)

	1
	Служебное продвижение
	
	

	2
	Служебный автомобиль
	
	

	3
	Гибкий рабочий график
	
	

	4
	Возможность обучения и развития
	
	

	5
	Достигнутое удовлетворение от качественно выполненной  работы
	
	

	6
	Получение опыта (овладение новыми навыками)
	
	

	7
	Участие в значительном (масштабном или общественно важном) деле
	
	

	8
	Личный статус и власть
	
	

	9
	Общественное признание Ваших заслуг (похвала)
	
	

	10
	Комфортные условия труда
	
	

	11
	Справедливая оплата труда
	
	

	12
	Ощущение своей нужности людям
	
	

	13
	Социальные взаимоотношения на работе
	
	

	14
	Уважение окружающих
	
	

	15
	Другое (напишите): 
	
	


	Ваши профессиональные цели на ближайшие два  года?

	· 1-й год:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· 2-й год:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	Распределите по приоритетности (обозначьте порядковым номером):
· Работа   ____

· Семья    ____

· Карьера ____

· Здоровье ___

· Свободное время ____

Ответы «не знаю», «затрудняюсь ответить», «может быть», «зависит от обстоятельств» и т.п.,

 просьба   исключить!

Согласитесь ли Вы поменять место жительства ради карьерного роста?_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Готовы ли Вы к длительным служебным командировкам (до  3-х месяцев)?______________________

__________________________________________________________________________________________

Какие управленческие навыки Вам необходимо приобрести (совершенствовать) для успешной работы на руководящей должности?_________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Можете ли Вы работать в напряженном режиме, быстро переключаться с одной задачи на другую, в ограниченных временных сроках, сохраняя при этом высокую работоспособность?_______________

___________________________________________________________________________________________
Готовы ли Вы принимать управленческие решения, влияющие на эффективность работы предприятия?_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Что Вы считаете наибольшим своим достижением на работе? Почему?__________________________

__________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Что, на Ваш взгляд, может препятствовать человеку в достижении карьерных целей?____________

__________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________


Дата Вашего планируемого отпуска в соответствии с утвержденным графиком отпусков?__________

_______________________________________________________________________________________

Я подтверждаю достоверность изложенной выше информации.
Подпись _______________________




Дата____________________

Предоставленная Вами информация предназначается для служебного пользования и не подлежит разглашению.
Перечень тем (вопросов), по которым, на Ваш взгляд, Вам необходимо повысить уровень профессиональных знаний и навыков для исполнения обязанностей Заместителя директора РТС:

	№п/п
	Тема обучения

	1
	

	2
	

	3
	


_________________________ /______________/




«____»_____2014г.






Место


для


вашей


фотографии











